Z.akladni Skola a Materska Skola Sebrov, okr. Blansko,
prispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracoval: Mgr.Jana Klozova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr.Jana Klozova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 31.8.2015

Smérnice nabyva platnosti dne: 1.9.2015

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1.9.2015

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptredsSkolnim, zékladnim stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdé€lavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini ad Skolni
druZiny. Smérnice je soucésti organiza¢niho fadu Skoly. Ur€uje pravidla provozu, stanovi
rezim SD, je zavazny pro zaméstnance $koly a ma informativni funkci pro rodice.
Prokazatelné sezndmeni rodict s timto fadem provedou tfidni ucitelé na prvni tfidni schiizce
ve Skolnim roce.

Skolni druzina se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o z4djmovém
vzdélavani.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyudovani mezistupei mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyuéovéani, méa sva specifika, ktera ji
odlisuji od $kolniho vyu¢ovani. Hlavnim posldanim SD je zabezpeeni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace zakd.

Cinnost druziny je uréena pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti vykonavanych
druzinou se mohou ucastnit i Z4ci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochézce do druZiny.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti zaku a jejich zakonnvch zastupcu ve $kole a
podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu se zaméstnanci Skoly

ZAci maji pravo

a) na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdé¢lani a na
svobodu mysleni, projevu, nabozenstvi, na odpocCinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti v druzing.




Zaci jsou povinni

a) fadn& dochazet do druziny dle udaji, které jsou zaznamenany na pisemné ptihlasce do SD,
b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, piedpisy a pokyny Skoly k ochran¢ zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny zaméstnancti $koly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim fadem,

d) chovat se slusné k dospélym a ostatnim zaktim

e) ucastnit se vSech organizovanych Cinnosti. Dochdzka do Skolni druziny je pro ptihlasené
zaky povinna. Odhlasit se mize vzdy ke konci mésice

f) zék chodi vhodné¢ a Cisté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti

g) udrzovat prostory skolni druziny v Cistoté a pofadku, chranit majetek pied poskozenim

h) neopoustét skolni budovu bez védomi vyucujicich.

1) chrénit své zdravi i zdravi spoluzakii; zakiim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych ndpojl, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek)

j) nahlasit kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti Skolni
druziny bez zbyte¢ného odkladu.

k) Zaci nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpe¢nost jeho nebo jinych osob, cenné predméty, vcetné Sperkli. Za mobilni telefon si zak
ruci sam.

Zakonni zastupci maji pravo zejména na

a) informace o §kole a SD podle zédkona &. 106/1999 Sb. o svobodném piistupu k informacim
b) informace o pribéhu a vysledcich vychovy a zdjmového vzdelavani svého ditéte podle
Skolského zakona,

c) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zéleZitosti vychovy a
vzdélavani zaka.

Zakonni zastupci jsou povinni:

a) prihlasit zaka k pravidelné dochazce do SD, odevzdat pisemnou piihlasku a do stanoveného
terminu uhradit platbu za zdjmové vzdélavani v souladu se smérnici pro tplatu v SD,

b) seznamit se s vnitinim fadem SD, coZ stvrdi svym podpisem na pisemné piihlasce

c) omluvit zaka ze SD nejpozdéji do 24 hodin od pocatku nepfitomnosti zaka, piiemz
omluvit zika ze SD je mozné i pfes tfidniho ugitele,

d) informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich zaka nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na jeho zapojeni do ¢innosti druziny,
e) oznamovat neprodlené udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani a vychovy nebo
bezpecnost zaka, a zmény v téchto udajich,

f) respektovat ustanoveni Skolniho fadu a wnitiniho fadu Skolni druziny a pokyny
vychovatelek vydané v souladu s pravnimi ptedpisy, Skolnim fadem a vnitinim fadem Skolni
druziny,

0) pisemné omluvit zaka, pokud bude odchazet ze SD jinak, neZ je pisemné zaznamenano na
ptihlasce

Pravidla vzajemnych vztahii se zaméstnanci Skoly

a) VSichni zaméstnanci Skoly a Zaci Skoly se vzajemné respektuji, dbaji o vytvafeni
partnerskych vztahli podlozenych vzajemnou tctou, ditvérou a spravedlnosti.

b) VSichni zaméstnanci Skoly a zaci Skoly dbaji o dodrzovani zakladnich spolecenskych
pravidel a pravidel slusné a zdvofilé komunikace.



c) VSichni zaméstnanci Skoly a Zaci Skoly dbaji na udrzovani potfadku a Cistoty ve vSech
prostorach Skoly.

d) Zvlaste hrubé slovni a umyslné fyzické utoky z4akli vici zaméstnancim Skoly nebo
zaméstnancu Skoly vici zaklim je povazovano za zavazné poruSeni vnitiniho fadu Skolni
druziny a vedeni Skoly z takového jednani vyvodi dasledky v souladu s pracovné pravnimi
piedpisy a ustanovenimi zakona ¢. 561/2004 Sb., skolského zakona.

2. Provoz a vnitini reZim §koly

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zplisob evidence ticastniki takto:

2.1. Ve skolni druziné vychovatelka zajistuje piihlasovani a odhlasovani zakd, vybirani
poplatkd, ptedavani informaci rodi¢lim, vyfizovani ndméti a stiznosti.

2.2. O zarazeni déti do Skolni druZziny rozhoduje feditel Skoly.

2.3. Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkich — za obdobi zafi az
prosinec a leden az ¢erven. Vyse Uplaty je stanovena piedem na cely Skolni rok. Vychovatelka
pravidelné kontroluje placeni uhrady, pokud jsou rodi¢e v prodleni s placenim, jedna s nimi.
Pokud rodiCe nereaguji na ustni vyzvy, prokazatelnym zpiisobem je pisemné upozorni na
jejich povinnost.

2.4. Uplata miize byt snizena nebo prominuta

a) zakovi, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro narok na socialni piiplatek, ktery
pobira jeho zdkonny zastupce nebo jind opravnéna osoba,

b) zakovi, pokud ma narok na ptispévek na uhradu potieb ditéte v péstounské péci a tento
piispévek nebo jeho Cast je vyplacena, pokud skutecnosti uvedené v pismenu a) a
vypléaceni ptispévku uvedeného v pismenu b) prokaze fediteli,

BliZ§i podminky pro snizeni nebo prominuti Gplaty jsou stanoveny zvlastni smérnici skoly.

2.5. Pokud za dit¢ neni zaplacen poplatek, vychovatelka Skolni druZiny o tom uvédomi
feditele Skoly nejpozdéji do jednoho mésice — k terminiim 30.9. a 31.1. Reditel skoly mutze
rozhodnout o pfipadném vylouceni Zéka ze Skolni druZiny.

2.6. Cinnost skolni druziny se v dobé vech prazdnin pierusuje.

2.7. Rodi¢e nebo jini zdkonni zastupci Zaka piihlaseného k pravidelné dochazce do druziny
sdéli druzin€¢ rozsah dochazky Zaka a zpusob odchodu Zdka z druziny; tyto tdaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zdka v druziné, odchylky od
dochazky Zzaka nebo pokud ma zak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, nez je obvyklé a je
uvedeno na zapisnim listku, sd€li rodice tuto skutecnost druziné pisemné. Predem zndmou
nepfitomnost Zaka v druzin€ zakonny zastupce ozndmi pisemng.

2.8. V tiidni knize je zaznamenavan piichod a odchod Zaka do SD jen pokud se tidaj 1isi od
zapisniho listku a pisemnych omluvenek.

2.9. Piihlasovani a odhlasovani zaki ze SD je provadéno na zékladé pisemnych zadosti rodict
zaka.



2.10 . Organizace éim&osti
2.10.1. Provozni doba SD je od 12:00 do 16:00 hodin.

2.10.2. Ukonéeni provozu SD

Provoz kon¢i v 16:00 hodin. Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodic¢i, vychovatelka
nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodi¢e zdka a osoby uvedené na piihlasce
ditéte do SD. V piipadé, Ze neni dostupny zakonny zastupce, je pedagogicky pracovnik
povinen dale vykonavat dohled nad ditdtem, coZ v praxi znamena zdstat s nim ve SD. Na
stran¢ pedagogického pracovnika se tak (v zavislosti na konkrétni situaci) bude jednat o
prespocetné hodiny nad stanoveny tydenni rozsah ptimé pedagogické Cinnosti. Pedagogicky
pracovnik je povinen se dale pribézné pokouset kontaktovat zdkonné zastupce, piipadné
pisemné povefené osoby. Pokud se pedagogickému pracovnikovi nepodaii kontaktovat

zadnou vySe uvedenou osobu, je opravnén kontaktovat organ socidlné-pravni ochrany ditéte
(OSPOD).

2.10.3. Skolni druzina se naplituje nejvyse do podtu 30 uéastnika.

2.10.4. Do skolni druziny ptichazeji zéaci po skonceni vyucovani a po obédé¢ s ucitelkou, ktera
vykonavala dozor ve $kolni jideln€. Pokud ostatni Zaci konci pozdéji, preda déti vychovatelce
do Skolni druziny ucitelka, ktera vyucovala posledni hodinu.

2.10.5. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel §koly na navrh
vychovatelek skolni druZziny.

2.10.6. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekrea¢nich a zajmovych ¢innosti; umoziuje zaklim piipravu na
vyucovani.

- Odpocinkové c¢innosti - maji odstranit Unavu, zatfazuji se nejCastéji po obéd¢ a dale dle
potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné zajmové Cinnosti, poslechové
¢innosti apod.

- Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni
s naro¢néjSimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

- Zdajmové Cinnosti - rozvijeji osobnost Zaka, umoziuji Zaklim seberealizaci 1 kompenzaci
moznych Skolnich neuspéchii i dal§i rozvoj pohybovych dovednosti a poznéani. Jde 0
fizenou kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Cinnost miize byt organizovana pro vybrané Zaky v zajmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodig.

- Priprava na vyucovani zahrnuje okruh Ccinnosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to viak povinna ¢innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domécich tikoli
nebo zdbavné procvicovani uciva formou didaktickych her (vcetné feSeni problémil),
ovéfovani a upeviiovani Skolnich poznatkl v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dal§ich
ginnostech; ziskdvdni dalSich doplitujicich poznatkii pfi prabézné Cinnosti SD (napf.
vychdzky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

2.10.7. Cinnosti druziny se mohou zucastiiovat i zaci nezarazeni do druziny, nesmi vSak byt
piekrocCen nejvyse ptipustny pocet zaki v oddéleni.

2.10.8. V dobé¢ tadnych i mimofadnych prazdnin nebo mimofadného volna je provoz SD
pferuSen.



2.10.9. Reditel schvaluje podpisem na ivodni strince prehledu vychovné vzdélavaci prace
tydenni skladbu zaméstnani, ktera obsahuje ¢innosti odpocinkové, zajmové a rekreacni, pobyt
venku a dalsi aktivity. SD miize v rimci své bézné &innosti, v priib&hu stanovené provozni
doby SD, zfizovat zajmové krouzky, jejichz ¢lenové mohou byt i Zaci, kteii nejsou piihlaseni
do 8kolni druziny k pravidelné dochazce. Cinnost v téchto krouzcich miize byt poskytovana
za uplatu.

2.10.10. SD muize ziizovat zajmové krouzky a dalsi &innosti (jako napf. vylety, exkurze,
sportovni a kulturni akce atp.), které jsou uskute¢novany mimo stanovenou provozni dobu
SD. Clenstvi v téchto krouzcich, resp. na tchto aktivitach neni vazano na zapis do SD. Tyto
¢innosti mohou byt poskytovany za uplatu.

2.11. Pitny rezim je zajistén z varnice, ktera je détem stale dostupna ve Skolni jidelné.

3. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

3.1. VSichni zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zakim neni v dob&é mimo vyudovani zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykondvan dozor zpusobilou osobou. Kazdy turaz, poranéni ¢i
nehodu, k niZ dojde béhem pobytu zaki ve Skolni budové nebo mimo budovu pii akci
potadané Skolou zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.

Vychovatelky Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zdka na zacatku prvniho dne
Skolni druziny a dodate¢né pouceni zak, ktefi prvni den chybéli. O pouceni Zaka provede
vychovatelka zaznam do tfidni knihy.

3.2. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a b&hem souvisejiciho provozu Skoly
povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam zakt a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socidlné patologickych jevl, poskytovat zakim
nezbytné informace k zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi.

3.5. Bezpe¢nost a ochranu zdravi zaka pii akcich a vzdéladvani mimo misto, kde se
uskuteciiuje vzdélavani, zajiStuje Skola vzdy nejmén€ jednim zaméstnancem Skoly -
pedagogickym pracovnikem.

3.6. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu. Zaci ptihlageni do

SD jsou pouceni 0 BOZP a zaznam o pouceni je uveden v tfidni knize.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zarizeni ze strany zZaku.

4.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zakt, ucitelt ¢i
jinych osob Zakem je vyzadovadna thrada od rodict Zéka, ktery poSkozeni zplsobil. Pii
zavazn€js$i Skod€ nebo nemoZnosti vyreSit nahradu Skody s rodi¢i je vznik Skody hlasen
Policii CR, pfipadné organtim socialni pé&e.

4.2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce SD. Zaci dbaji na dostatedné zajisténi
svych véci.



5. Pravidla pro vzdélavani zaku

Pokud zék narusuje soustavné skolni fad, vnitini fad Skolni druziny a ¢innost skolni druziny,
mize byt rozhodnutim feditele z druZiny vylouden. Reditel miize rozhodnout o vylouéeni
7aka ze SD, pokud tento Zak soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil kazen a
potadek, ohrozuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo
Z jinych zvlasté zdvaznych davodi.

6. Dokumentace

6.1. V druziné se vede tato dokumentace:

a) evidence piijatych déti, tj. zapisové listky pro Zaky, ktefi jsou piihlaSeni k pravidelné
dochézce; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct Ucastnika o rozsahu
dochazky a zpisobu odchodu tcastnika z druziny.

b) tfidni kniha s piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti,

¢) celoroéni plan ¢innosti, jez je soudasti SVP.

7. Zavéreéna ustanoveni

=

Kontrolu ustanoveni této smérnice provadéni feditelka skoly.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice ze dne 31.8.2012. Ulozeni smérnice v
archivu Skoly se fidi Skarta¢nim fadem skoly.

3. Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1.9.2015

V Sebrové dne 31.8.2015
Mgr. Jana Klozova, feditelka Skoly



